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006 apxuse MBJ/IOY Ne 194 «/lerckmii cax KOMOHHHPOBAHHOTO BHAA»

I. O0mue noJ10KeHus

1.1. Tonoxenue 06 apxuse MBJIOY Ne 194 «Jlerckuii cag KOMOMHMPOBAHHOIO BHA»
(naee MBJIOY) pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C MPUMEPHBIM TOJNOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHM3aliK, YTBEPKICHHBIM npukaszoM Pocapxupa ot 11.04.2018 Ne 42.

1.2. ApxuB MBJIOY BbICTYIIa€T UCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHUSI FOCY1apCTBEHHBIX, MyHH-
IUNAJbHBIX apXUBOB (J1aiee — APXMB JIETCKOrO €ajia).

1.3. ApXuB JIETCKOTO Cajia CO3/1aeTCs Ha NPaBax CTPYKTYPHOrO MOAPA3/ACNCHHUs, OCYIECT-
BJISIFOILETO XPAHEHHE, KOMIUICKTOBAHHE, YYET U MCIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB APXHUBHOTO
donna Poccuiickoii ®enepaiyu, TOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbilie 10 J1eT) CpOKOB XpaHe-
HMsS, B TOM YHMCJIE TI0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIMXCA B A€ATEIbHOCTH OPraHu3aluy, a
TAKXKE MOJrOTOBKY JOKYMEHTOB K Tepe/iaue Ha MOCTOSHHOE XPAHCHWE B rOCy/lapCTBEH-
HbII (MYHHIMITAIbHbIN) apXUB, UCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBAHUSI KOTOPOrO BBICTYIIAET JIET-
CKHi1 cajl.

1.4. ApXuB JETCKOro cajia B CBOCH JEATEIbHOCTH PYKOBOACTBYETCS DejiepaibHbIM 3aK0-
HoM oT 22.10.2004 Ne 125-03 «O6 apxuBHOoM zaene B Poccuiickoit enepanuny», 3aKoHa-
MM, HOpPMATHBHBIMH NpaBoBbIMH aktamu Poccuiickoit ®denepaimu, cyobekToB Poccuit-
ckoii Denepauyu B cepe apXUBHOIO JIesia W JICJIONPOU3BO/ICTBA, MPaBUIaMi OpraHu3a-
MK XPAaHEHHs!, KOMIUIEKTOBAHMSI, Y4eTa M MCTIONb30BAHUS JOKyMEHTOB APXUBHOIO (hOH-
na Poccuiickoit denepaiiuy U APyruxX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B I'OCY/IapCTBEHHBIX Opra-

Hax, OpraHax MECTHOro CaMOYIIPABJICHUS U OpraHU3alMAX.



II. CocTaB 10KYMEHTOB APXHBa AETCKOI0 cajaa

2.1.. ApXuB AETCKOro cajia XpaHuT:

a) TOKYMEHTBI MIOCTOSIHHOTO U BpEMEHHbIX (CBbilIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHC-
Jie JOKYMEHTHI IO JINYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBasiiuecs B AesiteabHocTd MB/IOY;

0) TOKYMEHTHI IOCTOSTHHOTO XpaHEHUs U JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY cocTaBy (oHAa(0B) op-
raHU3aluK-MIPEANIeCTBEHHUKOB (MIPU UX HAJIMYHUN);

B) apXUBHbIE (DOHABI TUYHOTO MPOUCXOXKICHHS (IPU UX HATTMYHUH);

r) ona noap30BaHMs (apxuBa) (MPU HATUYHH);

I11. 3agaun ApxuBa 1eTCKOro cajaa

3.1.. K 3amauam ApxuBa IETCKOTO Cajia OTHOCSTCS:

3.2. Opranuzaiysi XpaHeHHUs1 JOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPENyCMOTPEH MmyHKToM 2.1.
Hacrosuero [lomoxenus.

3.3. KommuiekToBanne ApxuBa JETCKOTO caja JOKyMEHTaMu, 0Opa30BaBIIUMMUCS B J€s-
tenpHOCTH MBJIOY.

3.4. Yder 1oOKyMEHTOB, HaxoAIUXCsl Ha XpaneHuu B Apxuse MB/IOY.

3.5. Mcnonp3oBaHue TOKYMEHTOB, HaXoAsAMIMXcs Ha xpaHeHu B Apxuse MBJIOY.

IV. ®ynknun ApxuBa JIeTCKOro cajaa

4.1. ApXuB JIETCKOTO Cajia OCYIIECTBIISAET CIACAYIOIUe QYHKITUU:

4.2. Opranu3yer XpaHeHHE TOKyMEHTOB MTOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbimie 10 er) cpo-
KOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE IO JINYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCA B AESATEIbHOCTU
MB/IOY.

4.3. Bener yueT NTOKyMEHTOB U (POHJIOB, HAXOAIINXCS HA XpaHeHuu B Apxuse MBJIOY
4.4. CucremMaTu3upyeT U pa3MelaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNalMe Ha XpaHEeHUEe B ApXUB
MB/IOY, oOpa3oBaBiinecs B X0A€ OCYIIECTBICHUS I€ATEIbHOCTH IETCKOr0 caa.

4.5. OpranusyeT nepeaady J0KyMeHTOB ApxuBHOro ¢gonna Poccuiickoit denepanun Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B rOCYAapCTBEHHBIN (MyHULMIIAJIBHBIN) apXUB.

4.6. OpranusyeT 1 MPOBOAMUT HKCIEPTHU3Y LIEHHOCTH TOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbImIe 10
JIET) CPOKOB XPAHEHHUS, HAXOAIIMXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBE JIETCKOro cazia, B LEIsIX OT-
O0opa TOKYMEHTOB JUJIsl BKIIFOUEHHUsSI B cocTaB ApxuBHOro ¢ponna Poccuiickoii @enepannu,
a TaK)Ke BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE NOJIEKAIINX JAIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

4.7. IIpoBoAUT MepONPUSITHS 1O 00ECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOASIIHUXCS

Ha XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOr0 CaJa.



4.8. Opranuzyetr nHGOPMUPOBAHKUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3aIlMU O COCTABE U
COJIep’KaHUM IOKYMEHTOB ApXUBa JIETCKOro caja.

4.9. HudopMupyeT mojp30BaTeIed MO BOMpPOCAM MECTOHAXOXJCHUSI apXUBHBIX
-lIOKYMEHTOB.

4.10. Opranusyer Bbl1auy JOKYMEHTOB U JeJ JJis paboThl B YUTAJIHLHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aJie WIK BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.

4.11. UcnionHsAeT 3anpockl MOJIb30BATENEH, BHIAET apXUBHBIE KOMUU TOKYMEHTOB, apXMUB-
HbI€ BBITTUCKU U apXHUBHBIE CIIPABKHU.

4.12. Bexer y4eT UCMONb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO Caja.

4.13. Coznaer ¢ona nosb30BaHUsI ApXHBa JETCKOrO Cajia U OpraHUu3yeT ero UCIojiIb30Ba-
HUE.

4.14. OcyuiecTBIsieT BEACHHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JTOKyMEHTaM ApXuBa
JETCKOTro caja.

4.15. YyacTtByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JETCKOTO caja Mo BOMPOCaM apXWBHOTO Jiefia
U JeJIONPOU3BO/ICTBA.

4.16. Oxa3pIBacT METOAMYECKYIO TTIOMOIITb:

a) ciyx0e IeTONpOU3BOJICTBA IETCKOTO Cajla B COCTABIIEHUH HOMEHKIIATYPHI J1ed, GopMHU-

poBaHUU U 0ODOPMIIEHUH JIET;

V. IIpaBa ApxuBa IeTCKOro caja

5.1. ApxuB JIeTCKOro cajia UMeeT MPaBo:

a) mpeAcTaBiATh 3aBeaywoniemy MBJIOY npennoxxeHus: o COBEpIIEHCTBOBAHUIO OPraHU-
3al[MM XPaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAaHMSI, yY€Ta U HMCIOJIb30BaHUSI apXHUBHBIX JOKYMEHTOB B
Apxuse Mb/IOY;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYpHBIX mojapasaeineHusx MBJIOY cBenenus, HeoOX0oaUMBbIE TS
pabotel Apxusa MBJIOV;

B) J1aBaTh PEKOMEHAAIMU CTPYKTYPHBIM MOJIpa3IeICHUsIM OPTaHU3AINH 10 BOIPOCaM, OT-
HocAmuMcs K kommnereHuu Apxusa MbJIOVY;

r) “”HPOPMHUPOBATh CTPYKTypHbIe noapaszaeneHuss MB/IOY o HeobxoauMocTu nepenaydu

JOKYMCHTOB B ApXI/IB ACTCKOI'o cajla B COOTBCTCTBUH C YTBCPKIACHHBIM Fpa(i)I/IKOM.
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